
【Word】話した言葉を文書にする（ディクテーション）

①ホームタブの「ディクテーション」をクリックする

②下に小さなウインドウが開きマイクのマークが青く光る。マイクのマークが青く光っているときに話すと、文字に変換される。

③録音をやめるときはマイクのマークをクリックする。（マイクが白くなる）　再開するときはまたマイクのマークをクリックする。

④文章の作成が終わったら、編集作業をする。

（句読点を打つ、改行、適切な漢字やかかなに修正など）

※例）こんにちは　きょうはいいおてんきですね
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